
 

カフェテリアプラン助成事業 Web申請システムの操作方法について 

 

カフェテリアプラン助成事業 Web 申請システム 

≪URL≫ https://www.kyogo-nagasaki.or.jp/cafe/  ≪QRコード≫ 

 

 

１．ログイン 

 

①ログインパスワード(※)を入力

し【ログインする】をクリック

します 

 

※ログインパスワードは「互助組

合のしおり（R6.4 発行）」4ペ

ージに記載しています 

２．留意事項の確認 

 

①留意事項をよくお読みいただき

「上記内容を理解した上で、利

用する」のチェックボックスに

チェックをいれます 

３．利用確認 

 

①【本人認証へ】が表示されるの

で【本人認証へ】をクリックし

ます 



４．本人認証項目入力 

 

①必須項目に全て入力します 

・組合員番号 

（０から始まる半角６桁） 

・組合員氏名 

・生年月日（半角８桁・西暦 

での入力が必要） 

・Email アドレス（キャリア 

メール不可） 

②必須項目を全て入力した後に

【認証メールを送信】をクリッ

クします 

５．認証番号入力  

 

①【認証メールを送信】をクリッ

ク後に左図の画面に遷移します

が本ページを閉じないでくださ

い 

 

②「４ 本人認証項目入力」で入

力した Email アドレスに認証メ

ールが届くので、認証メールに

記載されている認証番号（4

桁）を入力し、【認証する】をク

リックします 

６．認証メール 

 

記載されている組合員番号・氏名

に誤りがないか確認してください 

 

認証番号の有効期限は認証メール

が記載されてから３０分です 

 

送信専用アドレスのため、このメ

ールに返信しないでください 

〇〇〇〇〇〇 



７．申請内容入力 

 

①「５ 認証番号入力」で認証番

号を入力し【認証する】をクリ

ック後に左図の画面に遷移しま

す 

 

②各項目を入力し、領収証等を添

付してください 

※メニュー１件につき添付でき

る領収証等は１枚です。 

メニューは２件登録できます

ので領収書等は最大２枚添付

できます。 

２枚を超える領収証等の添付

が必要なときは「カフェテリ

アプラン利用補助金請求書」

の様式を使用して互助組合へ

郵送してください 

 

③申請内容について補記すること

があれば「互助組合への伝達事

項」に入力してください。 

例：レシート等の商品説明や、購

入したスポーツウェアで行うス

ポーツ名など 

８．申請内容確認 

 

①全ての項目に入力、領収証等を

添付できたら【申請内容を確認

する】をクリックしてください 



９．申請内容確認（最終） 

 

①表示されている内容に誤りがな

いか確認してください 

 添付されている領収証に誤りが

ないか確認してください 

 

②内容等に誤りがなければ【上記

内容で申請する】をクリックして

ください 

 

③内容等に誤りがあれば【戻って

訂正する】をクリックし、「８ 申

請内容確認」画面で正しい内容を

再入力してください 

 

１０．申請完了 

 

①「９ 申請内容確認（最終）」で

【上記内容で申請する】をクリ

ック後に左図の画面に遷移しま

す 

 

②今年度の申請は受付完了となり

ます。【TOP へ戻る】をクリック

後に画面を閉じてください。 

 

③本人認証時に入力されたメール

アドレスに受付完了メールが送

信されます 

１１．受付完了メール 

 

記載されている組合員番号・氏名

に誤りがないか確認してください 

 

給付が行われるまでは受付完了メ

ールを保存しておいてください 

また、審査時にこのメールアドレ

ス宛に内容確認のメールをお送り

する場合があります 

 

送信専用アドレスのため、このメ

ールに返信しないでください 

 


